«_____»_______________200__г.                                                                                 Приложение ________

К договору №________________
    От «___»_______________2008г.

ЗАЯВКА

	ИНФОРМАЦИЯ О ЗАКАЗЧИКЕ

	Полное наименование компании
	

	Ф.И.О. руководителя компании
	

	Ф.И.О. контактного лица
	

	Должность контактного лица
	

	Контактные телефоны
	


	e-mail
	

	Факс
	

	Адрес предприятия-Заказчика
	

	Направление деятельности
	

	С какого года существует, количество сотрудников предприятия
	

	Причина появления вакансии
	

	ОПИСАНИЕ ВАКАНСИИ

	Наименование должности
	

	Кому подчиняется
	

	Имеет в подчинении
	

	Возможность карьерного роста
	

	Следующая ступень
	

	Должностные  обязанности
	

	УСЛОВИЯ  РАБОТЫ
	

	График работы
	

	Место работы (адрес офиса)
	

	Форма найма работника (договор и др.)
	

	Наличие рабочего места, оргтехники
	

	Зарплата
	

	Испытательный срок
	

	Командировки
	

	Мед. страховка, отпуск
	

	Компенсации (ГСМ, амортизация, связь)
	

	ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТАМ

	Образование
	

	Специальность
	

	Возраст, пол
	

	Владение ПК (программы)
	

	Наличие водительских прав
	

	Наличие автомобиля
	

	Желаемый опыт работы
	

	Профессиональные навыки
	

	Личные качества кандидата
	

	Семейное положение
	

	Наличие прописки
	

	Другое 
	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	Кто будет проводить собеседование с кандидатами
	

	Кто принимает окончательное решение
	

	Привлечены ли к работе другие кадровые агентства
	

	Осуществляется ли поиск специалистов средствами массовой информации, какими
	

	Источник информации о кадровом агентстве
	

	КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

	Является ли информация о данной вакансии конфиденциальной
	

	Можно ли обозначить название компании на этапе предварительного собеседования
	


Стоимость услуг по подбору кандидата _________________________________________________ рублей за одну заполненную вакансию.
Ф.И.О. консультанта по подбору персонала:________________________________________________
Исполнитель ________________________                             Заказчик _________________________

                             (подпись, печать)                                                                   (подпись, печать)
